OGLOSZENIE
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Suwalkach

poszukuje osoby na stanowisko

Inspektora Ochrony Danych

i w zwigzku z tym zaprasza do sktadania ofert na §wiadczenie ustugi w zakresie pelnienia funk-
cji Inspektora Ochrony Danych (I0D) w Samorzagdowym Kolegium Odwotawczym w Suwal-
kach (SKO)

1.

Przedmiot zaméwienia: $wiadczenie ustug w zakresie pelnienia funkcji inspektora

ochrony danych w rozumieniu art. 8 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)

(Dz. U. UE. L. 22016 1. Nr 119, str. 1 z péZn. zm.), dalej RODO, w ramach ktérych prze-

widuje sie wykonywanie zadan wynikajacych z art. 39 RODO, a w szczegdlnosci:

1) monitorowanie przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych oraz we-
wnetrznych dokumentdw, procedur i zalecen dla przetwarzania danych,

2) przeprowadzanie audytéw zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
oraz opracowywanie sprawozdan i zalecen,

3) informowanie pracownikéw o ich obowigzkach wynikajacych z przepiséw o ochronie
danych, w tym aktywne doradztwo jakie dzialania powinny by¢ podejmowane,

4) organizowanie szkolen wstepnych i okresowych dla pracownikow SKO z zakresu
ochrony danych osobowych,

5) przygotowywanie projektow dokumentéw wymaganych w procesie ochrony i przetwa-
rzania danych osobowych,

6) prowadzenie rejestru upowaznien,

7) pehienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotycza, w tym przygoto-
wywanie odpowiedzi na zgdania i udzielanie odpowiedzi,

8) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzgdu Ochrony Danych,

9) wspieranie administratora oraz jego pracownikow w realizacji zgdan oséb, ktérych
dane dotycza,

10) aktywne wsparcie kierownictwa oraz pracownikéw w przypadku naruszenia ochrony
danych osobowych poprzez przygotowanie odpowiednich zalecen dziatan, okreslenie
poziomu ryzyka dla naruszenia praw i wolnosci, przeprowadzenie audytu, wsparcie
przy zgloszeniu naruszenia oraz w udzielaniu wyjasnien z tym zwigzanych,

11) aktywne wlaczanie si¢ we wszystkie sprawy zwigzane z przetwarzaniem danych oso-
bowych,

12) nadzér nad aktualnoscig dokumentacji i wewnetrznych procedur zarzadzania bezpie-
czenistwem danych osobowych, w tym modyfikacja procedur stosownie do aktualnych
wymagan prawnych i organizacyjnych.

Wymagania niezb¢dne wobec osoby Swiadczacej usluge:
1) wyksztalcenie wyzsze,
2) bardzo dobra znajomo$¢ przepiséw krajowych i europejskich oraz praktyk w dziedzinie



ochrony danych osobowych oraz umiejetno$¢ ich zastosowania w praktyce, w zakresie
realizacji zadan IOD, okres$lonych w art. 39 RODO,

3) doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z ochrgna danych osobowych i bez-
pieczenstwa informacji,

4) obywatelstwo polskie,

6) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw
publicznych,

7) niekaralno$¢ za przestgpstwa lub przestepstwo skarbowe.

Spetienie w/w wymagan winno by¢ udokumentowane poprzez zataczenie do oferty kopii
dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i do§wiadczenie zawodowe oraz o$wiadczen o
posiadaniu petej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych, a
takze o niekaralnosci.

3. Termin realizacji zaméwienia: od 1 kwietnia 2025 r. do 31 marca 2026 .

4. Sposéb, miejsce i termin zlozenia oferty: Oferty nalezy skladaé pisemnie za pomocg $rod-
kéw komunikacji elektronicznej: e-mail: skosuwalki@su.home.pl, ePUAP: /5423am-
Imp5/skrytka, e-Doreczenia: AE:PL-18267-62815-GUGVA-19 lub w formie tradycyjnej za po-
$rednictwem poczty na adres: 16-400 Suwalki, ul. Gen. K. Putaskiego 73 albo bezposrednio w
Biurze Kolegium (czynne w dni robocze w godz. 8.00 — 15.00) — z dopiskiem ,,Oferta IODO”
w terminie do 27 marca 2025 r. (decyduje data wptywu do SKO).

5. Przy wyborze oferty zastosowane zostana nastepujace kryteria oceny ofert:
1) Cena — waga 50%,
2) Kwalifikacje zawodowe i do$§wiadczenie osoby zglaszajacej sig/zgloszonej do realizacji
Zamédwienia — waga 50%

6. Termin otwarcia ofert — 28 marca 2025 r.

7. Warunki platno$ci — przelewem w terminie 14 dni od daty dorgczenia rachunku/faktury do
SKO w Suwatkach.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Anna Krzywicka — Kierownik Biura
SKO w Suwalkach — tel. 087 566-36-61 lub osobiscie w Biurze SKO, ul. Gen. K. Pulaskiego
73 w godzinach 8.00 — 15.00.



