Samorzadowe Kolegium Odwolawcze w Suwatkach

poszukuje podmiotu $wiadczacego ustugi informatyczne
w Samorzadowym Kolegium Odwotawczym w Suwatkach
ul. Generata Kazimierza Putaskiego 73, 16-400 Suwatki

I. Zakres wykonywanych zadan w ramach $§wiadczenia ustug :

1. administrowanie siecia informatyczna oraz bazami danych systeméw bedacych w uzytkowaniu
SKO w Suwalkach, w tym wykonywanie obowiazkéw administratora systemow
informatycznych okreslonych w obowiazujacej Polityce bezpieczenstwa oraz Instrukeji
zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych, w
szczegdlnosci : ‘

a) prowadzenie ewidencji sprzetu informatycznego oraz urzadzenn wchodzacych w jego
skiad,

b) ustalanie identyfikatoréw 1 hasel uzytkownikom, dokonywanie ich zmian i
wyrejestrowywanie uzytkownikéw w razie takiej potrzeby,

¢) prowadzenie rejestru i odnotowywanie faktu wygenerowania oraz przekazywania hasel,

d) sprawdzanie zawartoSci komputeré6w pod katem legalnosci programoéw
komputerowych oraz uzywania wlasciwych nosnikoéw informacji,

2. instalowanie i aktualizowanie oprogramowania,
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wdrazanie nowych technik i rozwiazan informatycznych,

4. nadzor i pomoc pracownikom SKO w Suwalkach w poprawnym uzytkowaniu sprzetu
komputerowego,

5. dbalos¢ o nalezyty stan techniczny sprzetu i oprogramowania, w tym usuwanie usterek 1
drobnych awarii,

6. przeglad, konserwacja i biezaca naprawa systemow,

7. stosowanie §todkéw technicznych majacych na celu zabezpieczenie danych osobowych
przed ujawnieniem,

8. profilaktyka antywirusowa,

9. czuwanie nad zapewnieniem awaryjnego zasilania komputeréw oraz innych urzadzen
majacych wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych,

10. zabezpieczanie urzadzenn i systeméw informatycznych przed utrata tych danych
spowodowang awaria zasilania lub zakléceniami w sieci zasilajacej,

11. przygotowywanie urzadzen, dyskéw lub innych informatycznych no$nikéw zawierajacych
dane osobowe do likwidacji, (

12. prowadzenie aktualizacji systeméw komputerowych,

13. dbalo$¢ o materialy eksploatacyjne do sprzetu komputerowego,

14. organizacja i prowadzenie szkolei informatycznych dla kadry SKO w Suwalkach,

15. zapewnienie dostepu do Internetu i poczty elektronicznej na stanowiskach pracy w SKO
w Suwalkach,

16. opieka i nadzér nad wdrazanymi systemami, konsultowanie zmian w oprogramowaniu

oraz kontakty z autorami oprogramowania,



I1. Wymagania warunkujace dopuszczenie do udziatu w naborze:

1. posiadanie wyksztalcenia w kierunkach informatycznych,

2. znajomos¢ ustaw i aktéw wykonawczych z zakresu m.in.: ustawy o dostepie do informacji
publicznej, przepiséw dot. ochrony danych osobowych, o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o doteczeniach elektronicznych,

3. dobra znajomo$¢ budowy, obstugi, konserwacji komputeréw klasy PC, umiejetnosé

samodzielnej diagnozy i naprawy uszkodzesi sprzetu komputerowego,

dobra znajomos¢ budowy i zarzadzania sieciami komputerowymi,

dobra znajomos¢ oprogramowania narzedziowego oraz systeméw operacyjnych,
biegte postugiwanie si¢ aplikacjami biurowymi MS Office,
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umiejetnos$¢ obshugi programéw  sluzacych realizacji cze$ci budzetu panstwa, ktore]
dysponentem jest SKO w Suwatkach i do§wiadczenie w tym zakresie,
8. doswiadczenie w pracy w administracji publiczne;.

Ofert¢ wraz z dokumentami pozwalajgcymi na stwierdzenie spetnienia podanych wyzej
kryteribw oraz z podaniem kwoty miesiecznego wynagrodzenia brutto za $wiadczenie
ustug informatycznych okreslonych w niniejszym ogloszeniu nalezy ztozy¢ droga mailowa
do dnia 30 listopada 2022 r. do godz. 15.00 na adres skosuwalki(@su.home.pl lub w biurze
tut. Kolegium ul. Generalta Kazimierza Putaskiego 73, 16-400 Suwalki w godzinach 8.00-
15.00.

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Suwatkach ma prawo uniewazniC niniejsza procedure w
kazdym czasie bez podania przyczyn.
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